OFFRE D’EMPLOI

» VOTRE ENTREPRISE

Raison sociale : UCPA ARCUEIL

Secteur d’activité : Animation

Contact : Envoyez CV et lettre de motivation a fsoumare@ucpa.asso.fr

> LE POSTE PROPOSE

Intitulé du poste : CHARGE.E DE PRODUCTION TRANSPORT H-F

° Missions : Contribue a la gestion des achats transports sur ses axes quelque soit le mode de
transport

o Assure le suivi des contrats avec les prestataires (engagements, tarification, confirmation...)
et formalise les procédures liées aux transport et modes opératoires associés

o Met en place et contrdle les accords négociés avec les fournisseurs et veiller a leur bonne
application

o Assurer la mise en place du transport et le suivi des stocks de billets

o Réservation, saisie et émission des billets de train sur le GDS Amadeus ou via le systéeme de
Réservation Newbook

o Préparation des départs et retours des client-es en car/train

o Saisie d'informations et suivi économique des transports.

e Coordonner la mise en place des départs du week-end en lien avec I’équipe Front Office
e Taches non exhaustives

Nombre de postes offerts : 01
Type de contrat : du 11/05/2026 au 28/08/2026D
Durée du contrat : 03 mois
Horaires : 35 h par semaine
Salaire brut proposé : 1950 euros brut
Lieu de travail : ARCUEIL (94)
> LE CANDIDAT RECHERCHE

Diplémes / Formation : BAC+2

Qualifications : BTS Tourisme ou transports,

Qualités requises : - Bonne présentation— étre réactif — étre souriant et savoir faire preuve de

maitrise de soi si conflit avec les clients
Expérience professionnelle : non

Majorité : oui

Permis B : non



